™ Coren®

DECISAO COREN-RJ N° 495/2019

Dispde sobre os procedimentos para o controle,
uso e conducdo dos veiculos oficiais do
COREN-RJ.

A Presidente de Conselho Regional de Enfermagem do Rio de Janeiro — Coren-RJ, no uso de
suas atribuicdes consignadas no Regimento Interno e,

a. Considerando que o Conselho Regional de Enfermagem do Rio de Janeiro possui
natureza de pessoa juridica de direito publico interno, nos termos do art. 37, inciso XIX da
CRFB/88 e do art. 1° da Lei 5.905/73,;

b. Considerando a Lei Federal n® 1.081/50 que dispde sobre o uso dos carros oficiais;

C. Considerando a Lei Federal n® 9.327/96 que dispde sobre a conducéo de veiculo oficial;
d. Considerando a Lei Federal n® 9.503/97 que institui o0 Cédigo de Transito Brasileiro;

e. Considerando o Decreto Federal n® 9.287/18 que dispde sobre a utilizacdo de veiculos

oficiais pela administracdo publica federal direta, autarquica e fundacional;

f. Considerando a Instrucdo Normativa n°® 03/2008 — MPOG, que dispde sobre a
classificacdo, utilizacdo, especificacdo, identificacdo, aquisicdo e alienagdo de veiculos oficiais
e da outras providéncias;

g. Considerando o Acorddao n° 549/2011 da Segunda Cémara do TCU, proferido no
Processo n° 009.350/2009-3,;

h. Considerando a necessidade de normatizar os procedimentos para controle, uso e
conducéo dos veiculos oficiais do Coren-RJ;

I. Considerando a deliberacdo ocorrida na Reunido Ordinéaria do Plenério do Coren-RJ
namero 545, realizada em 05 de dezembro de 2018;

DECIDE:

Art. 1°. Esta Decisdo estabelece as normas e procedimentos relativos a utilizacdo de
veiculos oficiais, integrantes da frota do Coren-RJ.

Art. 2°. Para fins desta norma, consideram-se:

I.  Veiculos oficiais: aqueles de propriedade ou contratados de prestadores de servico que
se destinam ao atendimento das necessidades de servigo da Administracdo Publica
Direta ou Indireta;

Il.  Agente publico: todo aquele que exerce, ainda que transitoriamente ou sem
remuneracdo, por eleicdo, nomeacdo, designacdo, contratacdo ou outra forma de
investidura ou vinculo, mandato, cargo, emprego, funcdo ou atividade delegada pela
autoridade maxima do Coren-RJ, nos limites da legislacéo, excluindo-se os motoristas
disponibilizados por empresa de terceirizagdo de méo de obra;
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1. Condutor: oagente publlco ou partlcular prestador de serwgo tercelrlzado que conduzir
os veiculos oficiais do Coren-RJ para o atendimento das necessidades do servico
publico;

IV.  Usuario: agente publico que fizer uso dos veiculos oficiais do Coren-RJ para o
atendimento das necessidades do servico publico;

V. Avaria: dano ou deterioragdo de qualquer natureza causado ao veiculo que ndo venha a
causar prejuizo ao usuario ou a um eventual terceiro envolvido;
VI.  Sinistro: prejuizo ou dano (colisdo, incéndio, acidente, roubo e furto) no veiculo que
venha a causar prejuizo ao usuario ou a um eventual terceiro envolvido, ou ainda que
demande a utiliza¢do da franquia do seguro.

§1°.  Em sentido amplo todo condutor é considerado usuério, contudo, conduzir conferir-lhe-
a obrigacdes diferenciadas descritas nesta Decisdo.

§2°.  Os veiculos oficiais de propriedade do Coren-RJ serdo identificados conforme artigo 13
da IN MPOG n.° 03/2008.

83°.  Os veiculos oficiais de propriedade do Coren-RJ serdo identificados conforme artigo 20
da IN MPOG n.° 03/2008.

Art. 3°. Para a conducao dos veiculos oficiais do Coren-RJ, 0s condutores deverao:
I.  portar a Carteira Nacional de Habilitacdo (CNH), em situacdo regular, dentro do prazo
de validade e que abranja a categoria do veiculo a ser dirigido;
Il.  assinar o Termo de Responsabilidade para a conducgéo do veiculo oficial (Anexo 1);
I1l.  assinar o Termo de Autorizacdo de Desconto de Multas de Transito (Anexo IlI).
IV. exigir que o Certificado de Registro e Licenciamento de Veiculo (CRLV) esteja no
interior do veiculo.
V. certificar-se que o Termo de Controle Diario de Transporte (Anexo V) encontra-se no
interior do veiculo.

Paragrafo unico. A auséncia de qualquer documentacdo descrita nos itens | a IV enseja o
impedimento da retirada do veiculo do estacionamento.

Art. 4°, As solicitacbes para o uso dos carros oficiais do Coren-RJ deverdo ser
encaminhadas oficialmente ao Setor responsavel, exclusivamente, por meio do e-mail
logistica@coren-rj.org.br ou outro sistema que venha substitui-lo e contendo o formulério de
requisicdo para uso de viatura (Anexo V).

Art. 5°. De modo a tornar eficaz o controle de frota, utilizacdo e disponibilizacdo de
veiculos, as solicitacfes deverdo ser encaminhadas pelas chefias dos respectivos departamentos
ou setores solicitantes, com antecedéncia minima de:
I. 10 (dez) dias uteis, caso necessite de pedido de diarias, exceto nos casos especiais
devidamente autorizados pela Presidéncia e Tesouraria;
Il. 48 h (quarenta e oito horas) para 0s casos em que nao seja preciso didrias.

81°. A solicitacéo referida no caput deste artigo, deve conter as seguintes informagoes:
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I.  Relacédo dos agentes publlcos (funmonanos conselhelros e/ou colaboradores) que
utilizardo o veiculo oficial;
Il.  Dados do condutor e respectiva CNH, caso ndo seja necessario disponibilizar o condutor
do setor responsavel;
I1l.  Indicacdo de cargo/funcédo/setor/departamento/assessoria/nimero de identidade das
pessoas que utilizardo o veiculo oficial;
IV. Destino (cidade e local exato);
V. Finalidade do trajeto, citando o horério de inicio e previsao de término da agenda motivo
da solicitacéo;
VI.  Data e horario da viagem (horério de partida e retorno);
VII.  Endereco dos locais oficiais previstos de saida e chegada;
VIIl.  Tempo previsto de permanéncia do veiculo & disposicao;
IX.  Indicacdo de multiplos destinos oficiais, se houver;
X. Justificativas para solicitacbes que incluam enderecos dos locais de origem e destinos
ndo oficiais.

82°. A auséncia de qualquer uma das informagdes previstas neste artigo podera ensejar a
negativa ou diligéncia da solicitacao;

83°.  Sdo considerados locais oficiais agqueles mencionados na solicitagéo, previstos de saida
e chegada. Ja os locais ndo oficiais, aqueles ndo previstos na solicitacéo.

Art. 6°. Serdo negadas as solicitacGes de veiculos em que o destino distar até 2 (dois)
quildmetros, salvo exclusivamente nos casos de transporte de patrimonio, material de
almoxarifado e documentos oficiais.

Art. 7°. Os veiculos serdo disponibilizados por ordem de solicitagdo recebida, ndo
cabendo ao Setor responsavel a analise de prioridade da atividade que demandou a utilizacdo
do veiculo oficial.

Art. 8°. O horério de partida do endereco de origem devera ser cumprido rigorosamente,
sendo tolerados atrasos de até 15 minutos, no caso do veiculo ser conduzido por um condutor
vinculado ao Setor responsavel ou a eventual empresa terceirizadora de méo de obra.

Paragrafo unico. Os atrasos a que se referem no caput desse artigo ocasionardo o cancelamento
da agenda, salvo justo motivo devidamente demonstrado.

Art. 9°. A utilizacdo do veiculo estara restrita as atividades e rotas constantes na
respectiva solicitagéo.

Paragrafo Unico. A alteracéo da rota devera ser devidamente justificada a unidade responsavel
e deveré atender as necessidades do servigo publico.

Art. 10. Os casos de cancelamento de agenda deverdo, obrigatoriamente, ser informados
pelo solicitante por meio do email ou sistema vigente, ao setor responsavel e com a maior
antecedéncia possivel para permitir a realocagdo do(s) veiculo(s) para outro(s) setor(es)
requisitante(s).
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Art. 11. Os casos de cancelamento que nédo forem comunlcados ao setor responsavel,
serdo encaminhados para ciéncia da Presidéncia/Conselheiro designado do Coren-RJ.

Art. 12. Ao fim da agenda o usuério deverd solicitar ao condutor o Termo de Controle
Diario de Transporte (ANEXO 1V), que devera estar devida e completamente preenchido para
a sua checagem e anuéncia no campo destinado ao usuario.

Paragrafo unico. O condutor devera entregar o Termo de Controle Diario de Transporte ao setor
responsavel pela frota de veiculos em até 5 (cinco) dias Uteis do término da agenda.

Art. 13. Ao Setor responsavel pela frota de veiculos oficiais cabera:
I.  Aresponsabilidade pela guarda definitiva e manutencéo dos veiculos oficiais do Coren-
RJ;
Il.  Providenciar a renovacdo do licenciamento anual dos veiculos, obedecendo ao
calendario estabelecido pelo Conselho Nacional de Transito - CONTRAN, bem como
a quitacdo do Seguro Obrigatério de Danos Pessoais Causados por veiculos
Automotores de Vias Terrestres, observando-se o seguinte:
a. Em se tratando de veiculos locados, o Setor responsavel solicitard por meio do fiscal de
contratos designado, a comprovacao de renovacdo anual obrigatoria;
b. A verificacdo da vigéncia da apo6lice de seguro para todos os veiculos oficiais do Coren-
RJ, sendo vedada a utilizacdo e circulacao do veiculo sem cobertura;
c. Obrigatoriamente o Setor responsavel devera afixar e manter atualizado os dados da
seguradora nos veiculos segurados;

I1l.  Providenciar as condicGes para o abastecimento dos veiculos, conforme contrato em
vigéncia ou modelo adotado pelo Coren-RJ;

IV.  Fiscalizar se os servicos de limpeza, externa e interna, dos veiculos estdo sendo
prestados de forma satisfatoria, se aplicado;

V.  Manter o controle sobre a necessidade de troca de 6leos, filtros e manutencdo preventiva
conforme o0 manual do fabricante;

VI.  Certificar-se que os veiculos ndo sejam utilizados se atingida a quilometragem
determinada para a manutencdo preventiva conforme estipulado no manual do
fabricante;

VII.  Avaliar mensalmente as condicdes da frota, através de um calendario pré-estabelecido

e amplamente divulgado entre os setores e departamentos, observando-se o seguinte:

A avaliacdo da frota devera seguir um check list (anexo I);

Deverd ser feita por rodizio e em um Unico turno.

c. Deverd ser feita no estacionamento do Coren-RJ .

oo

VIIl.  Controlar as multas dos veiculos mensalmente e encaminhar formalmente ao condutor
responsavel a fim de que seja feita a transferéncia da autoria da infragdo ou 0 pagamento
da mesma,;

IX.  Controlar nos sistemas, relatorios, os indicadores de consumo de combustivel e
manutencéo;

X.  Apresentar mensalmente, os relatérios comentados a Presidéncia/Conselheiro
designado;

Xl.  Contactar a Presidéncia/Conselheiro Designado, caso haja necessidade de deliberacoes
que excedam o disposto nesta norma;
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Art. 14. Sdao deveres dos condutores:

I.  Zelar pela manutencgdo das condicdes fisicas, de asseio, mecanicas e elétricas do veiculo
pelo periodo em que estiver fazendo uso deste, sendo responsavel também pela
comunicacdo de quaisquer incidentes que ocorram ou ainda impossibilidades prévias
que tenha constatado no ato da retirada do veiculo da garagem;

Il.  Assinar o Termo de Responsabilidade (ANEXO I);

1. Operar conscientemente o veiculo, obedecidas as suas caracteristicas técnicas e
observando rigorosamente as instru¢es sobre manutencao;

IV.  Exigir o uso de cinto de seguranca pelos usuarios;

V.  Vistoriar o veiculo no momento de sua recep¢do, preenchendo e assinando o Termo de
Entrega e Vistoria (anexo 1), que sera entregue ao Setor responsavel semanalmente e/ou
toda vez que houver troca de carro aos agentes publicos que forem autorizados pela
Presidéncia a conduzir veiculo oficial;

VI.  Retirar e devolver o veiculo do Coren-RJ dentro do periodo da sua jornada de trabalho,
salvo para eventual desempenho de atividades inerentes ao exercicio da funcao publica;

VIl.  Entregar os formularios no primeiro dia Gtil subsequente ao uso de veiculos fora do
periodo da jornada de trabalho;
VIIl.  Realizar as viagens em dias Uteis e no horério comercial, ressalvados os casos

excepcionais que deverdo ser autorizados previamente pela Presidéncia/Conselheiro do
Coren-RJ e consignadas por escrito ao setor responsavel;

IX.  Efetuar a vistoria do veiculo, ao fim da utiliza¢do, o condutor ou o usuario, por meio do
Termo de Entrega e Vistoria (anexo I1) e o formulario Termo de Controle Diario de
Transporte (anexo 1V), devidamente preenchidos e assinados;

X.  Nao entregar a direcdo do veiculo sob sua responsabilidade a terceiros, ressalvados o
caso fortuito, a forca maior e o justo motivo, devendo ser consignado por escrito ao
setor responsavel;

XI.  Revistar minuciosamente o interior do automdvel ao término da utilizacdo do veiculo,
a fim de verificar a existéncia de documentos e objetos esquecidos e, em caso positivo,
encaminha-los ao Setor responsavel;

XIIl.  Guardar os veiculos oficiais em garagem/estacionamento(s) definido (s) pelo Coren-RJ;
XIIl.  Guardar os veiculos oficiais em locais/estacionamentos seguros nos destinos, quando
em viagens, observadas as condigdes de infraestrutura do local.

81°. Todos os agentes publicos que forem autorizados a dirigir os veiculos do Coren-RJ
preencherdo o Termo de Autorizacdo de Descontos de Multas de Transito (anexo Il1).

§2°.  E proibida a realizagio de horas extraordinarias decorrentes da utilizagdo de veiculo do
Coren-RJ, ressalvada as excecdes autorizadas pela Presidéncia e consignadas por escrito.

83°.  Quando da vistoria do veiculo, seja na recep¢do ou fim da utilizacéo, o usuario/condutor
perceber algum tipo de avaria, arranhdo, condi¢des técnicas indesejadas, falta de equipamentos
ou acessorios, devera registrar no Termo de Entrega e Vistoria (anexo 1), devendo o Setor
responsavel comunicar o fato a Presidéncia para as devidas deliberacdes.

Art. 15. As multas recebidas pelo Coren-RJ relativas a infracbes cometidas durante a
utilizacdo dos veiculos oficiais serdo remetidas ao Setor responsavel, que verificard o autor da
infracéo.
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81°.  Caberd ao condutor do veiculo a responsabilidade pelas infragfes decorrentes de atos
praticados por ele na direcdo do veiculo, bem como as multas, nos termos do Cédigo Nacional
de Transito, devendo o condutor autorizar a transferéncia de pontos recebidos pela infracdo de
transito para a sua CNH.

82°. O condutor infrator sera informado da infrag&o de trénsito, a fim de conservar seu direito
de contraditdrio e ampla defesa junto ao 6rgao que expediu a multa.

83°. O Setor responsavel informaré ao Departamento de Gestdo de Pessoas para que proceda
ao desconto em folha de pagamento do usuério infrator no més subsequente, sendo vedado o
desconto em folha de valor superior a 30% (trinta por cento), ou inferior a 10% (dez por cento)
do salério do condutor.

84°  Nos casos em que o valor da multa seja superior a 30% (trinta por cento) do salario do
condutor, o valor remanescente devera ser fracionado pelos meses subsequentes, respeitando-
se os limites previstos no paragrafo terceiro do presente artigo.

85°. Ao Coren-RJ cabera a responsabilidade pela infracdo referente as condigdes exigidas
para o transito do veiculo na via terrestre, conservacao e inalterabilidade de suas caracteristicas,
componentes, agregados, habilitacdo legal e compativel de seus condutores, quando esta for
exigida, e outras disposicdes que deva observar.

Art. 16. As ocorréncias verificadas pelo condutor que afetarem a sua seguranca e/ou
impossibilitarem a conducéo do veiculo oficial devem ser comunicadas imediatamente ao Setor
responsavel para orientacGes pertinentes.

Art. 17. No caso de alguma ocorréncia que caracterize sinistro, incluindo trincas no para-
brisa e vidros, o usuério/condutor devera registrar Boletim de Ocorréncia Policial, levar ao
conhecimento do Setor responsavel para acionar o seguro.

81°.  Nos casos de avaria ou dano em utilizacdo em servigo € obrigatorio o Registro de
Ocorréncia para delimitar e autenticar a situacdo envolvida e posterior analise de comissao
interna designada pela Presidéncia;

82°.  Nos casos de veiculos terceirizados dever ser notificado o fiscal contratual, conforme
condicdes contratuais.

Art. 18. Os dados do abastecimento do veiculo deverdo ser registrados pelo condutor no
Termo de Controle Diario de Transporte (anexo V).

Art. 19. E vedado:

I. 0 uso de veiculos oficiais para o provimento de servicos de transporte coletivo de
pessoal a partir da residéncia ao local de trabalho e vice-versa, bem como transporte
individual da residéncia ao local de destino oficial e vice-versa;

Il. o uso de veiculos oficiais nos sabados, domingos e feriados, exceto para eventual
desempenho de encargos inerentes ao exercicio da funcdo publica, desde que
designados pela Presidéncia e Portaria especificas;

I1l. o uso de veiculos oficiais em excursdes de lazer ou passeios;

IV. o0 uso de veiculos oficiais no transporte de familiares de agente publico ou de pessoas
estranhas ao servico publico;

V.  fumar no interior do veiculo oficial e/ou utiliza-lo para praticar quaisquer outras atitudes
incompativeis com sua finalidade;
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VI. a guarda dos velculos of|C|a|s em garagem reS|denC|aI de condutores/usuarios,
ressalvados o0s casos excepcionais devidamente justificados ao Setor responsavel e
autorizado pela Presidéncia do Coren-RJ.

VIl. o embarque de usuérios ndo consignados nas solicitacoes;
VIIl. o uso de placa ndo oficial em veiculo oficial ou de placa oficial em veiculo particular;

IX.  transporte a locais de embarque e desembarque, na origem e no destino, em viagens a
servico, quando os usuarios fizerem jus a diarias integrais.

Art. 20. Esta decisdo devera ser disponibilizada em cada um dos veiculos oficias do
Coren-RJ.
Art. 21. Todos os termos e documentos de utilizacdo de veiculos oficiais nesta decisao

deverdo ser arquivados no Setor responsavel e no Departamento de Gestdo de Pessoas.

Art. 22. O ndo cumprimento desta decisdo resultard em penalidades administrativas
efetuadas pela Presidéncia conforme disposto no regulamento disciplinar, garantindo-se o
contraditorio e a ampla defesa.

Art. 23. Os casos omissos serdo decididos pela Presidéncia do Coren-RJ.

Art. 24. Esta decisdo entra em vigor a partir da data de sua publicacdo, revogando-se as
Decisdes Coren-RJ 061/2015 e 239/2016 e todas as determinacdes administrativas anteriores.

Rio de Janeiro, 23 de janeiro de 2019

Ana Lucia Teles Fonseca Glauber José de Oliveira Amancio
Presidente Primeiro-Secretario
Coren-RJ n° 21.039 Coren-RJ n° 296.606
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